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T E M A T Y K A       S Z K O L E Ń 

Obszar Tematyka Dni 

A
d

m
in

is
tr

ac
ja

 p
u

b
lic

zn
a Prawo Zamówień Publicznych 2 

Poprawne językowo redagowanie pism 2 

Budżet zadaniowy w świetle przepisów ustawy o finansach publicznych 2 

Fundusze unijne 2014-2020 w sektorze publicznym 2 

Profesjonalna obsługa klienta w urzędzie 2 

Archiwizacja dokumentacji 1 

Elektroniczne Zarządzanie Dokumentacją 1 

Kodeks Postępowania Administracyjnego (KPA) 2 

M
en

ed
że

rs
ki

e
 

Warsztat lidera  1 

Budowanie zespołu projektowego  1 

Konflikty i mediacje  1 

Coaching menadżerski  2 

Za
rz

ąd
za

n
ie

 

p
ro

je
kt

am
i 

i p
ro

ce
sa

m
i 

Zarządzanie projektami  2 

MS Project dla managerów  1 

MS Project zaawansowany 2 

Elektroniczne Zarządzanie Dokumentacją  1 

Archiwizacja dokumentacji  1 

Zarządzanie produkcją  2 

Zarządzanie podwykonawcami w projekcie  2 

Sz
ko

le
n

ia
 

p
ra

w
n

e
 Prawo Zamówień Publicznych  2 

Skuteczne prowadzenie windykacji. EPU. 2 

Prawo Pracy po zmianach w 2016 roku 2 

Umowy w obrocie gospodarczym 2 

U
m

ie
ję

tn
o

śc
i 

o
so

b
is

te
 

Zarządzanie sobą w czasie  1 

Opanuj stres! – techniki relaksacyjne  2 

Perswazja, wpływ, manipulacja – techniki obrony  2 

Kreatywne rozwiązywanie problemów 2 

Poprawne językowo redagowanie pism  2 

Etykieta i protokół dyplomatyczny  2 

Techniki mapowania umysłu  1 

Sz
ko

le
n

ia
 k

o
m

p
u

te
ro

w
e 

Podstawy pracy z MS Excel 1 

MS Excel średniozaawansowany 2 

MS Excel zaawansowany  2 

MS Project dla managerów  1 

MS Project zaawansowany 2 

MS Word podstawy pracy  1 

MS Word zaawansowany  2 

MS Power Point 1 

InDesing kurs podstawowy 2 

Adobe Photoshop podstawy  2 

MS Access poziom podstawowy 2 

MS Outlook podstawowy  1 

MS Outlook zaawansowany 1 

VBA Kurs średniozaawansowany  2 

VBA Kurs zaawansowany  3 

Podstawy Użytkowania Komputerów 2 

Sp
rz

ed
aż

 

i n
eg

o
cj

ac
je

 Zaawansowane techniki sprzedaży i tworzenia relacji z klientem 2 

Telesprzedaż, techniki umawiania spotkań 2 

Skuteczne domykanie sprzedaży 2 

Negocjacje handlowe 2 

Techniki negocjacji. Rozwiązywanie konfliktów. 2 

M
ar

ke
ti

n
g Social Media Marketing 2 

Branding, strategia budowania marki 2 

Kreacja skutecznej reklamy 1 

 

Aby się zapisać wystarczy wypełnić i przesłać zgłoszenie 
uczestnictwa (pobierz: wersja .doc | wersja PDF). 

http://www.akademiaasap.pl/PZP.pdf
http://akademiaasap.pl/Redagowanie_pism.pdf
http://akademiaasap.pl/Budzet_zadaniowy.pdf
http://akademiaasap.pl/Fundusze_unijne_2014-2020_w_sektorze_publicznym.pdf
http://akademiaasap.pl/OKL_w_urzedzie.pdf
http://akademiaasap.pl/Archiwizacja_dokumentacji.pdf
http://akademiaasap.pl/EZDok.pdf
http://akademiaasap.pl/KPA.pdf
http://akademiaasap.pl/OfertaLeadership.pdf
http://akademiaasap.pl/Budowanie_zespolu_projektowego.pdf
http://akademiaasap.pl/Konflikty_mediacje.pdf
http://www.akademiaasap.pl/Coaching_menadzerski_zarzadzanie_rozwojem.pdf
http://akademiaasap.pl/ZarzadzanieProjektami.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MSP.pdf
http://akademiaasap.pl/MSP_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.pl/EZDok.pdf
http://akademiaasap.pl/Archiwizacja_dokumentacji.pdf
http://akademiaasap.com.pl/ZarzadzanieProdukcja.pdf
http://akademiaasap.pl/OfertaZarzadzaniePProgram.pdf
http://www.akademiaasap.pl/PZP.pdf
http://akademiaasap.pl/Windykacja.pdf
http://akademiaasap.pl/PrawoPracy.pdf
http://akademiaasap.pl/Umowy_w_obrocie.pdf
http://akademiaasap.pl/Zarzadzanie_soba_w_czasie.pdf
http://akademiaasap.pl/Opanuj_stres.pdf
http://akademiaasap.pl/Manipulacja.pdf
http://www.akademiaasap.pl/Kreatywne.pdf
http://akademiaasap.pl/Redagowanie_pism.pdf
http://www.akademiaasap.pl/Etykieta.pdf
http://akademiaasap.pl/MindMapping.pdf
http://akademiaasap.pl/Excel_kurs_podstawowy.pdf
http://akademiaasap.pl/Excel_kurs_sredniozaawansowany.pdf
http://akademiaasap.pl/Excel_kurs_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MSP.pdf
http://akademiaasap.pl/MSP_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MS_Word_podstawy.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MS_Word_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MS_PP.pdf
http://akademiaasap.pl/InDesign_podstawowy.pdf
http://akademiaasap.pl/Photoshop.pdf
http://akademiaasap.com.pl/MS_Access_podstawowy.pdf
http://www.akademiaasap.pl/Outlookpodstawowy.pdf
http://akademiaasap.pl/Outlook_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.pl/VBA_kurs_sredniozaawansowany.pdf
http://akademiaasap.pl/VBA_kurs_zaawansowany.pdf
http://akademiaasap.pl/PUK.pdf
http://akademiaasap.com.pl/OfertaTechnikiSPD.pdf
http://akademiaasap.pl/Telesprzedaz.pdf
http://akademiaasap.pl/ZamykanieSPD.pdf
http://akademiaasap.pl/NegocjacjeHandlowe.pdf
http://akademiaasap.pl/TechnikiNegocjacji.pdf
http://akademiaasap.pl/Social.pdf
http://akademiaasap.pl/Branding.pdf
http://akademiaasap.pl/Reklama.pdf
http://akademiaasap.pl/formularz.docx
http://akademiaasap.pl/formularz.pdf

