
 

 

Firma Beta Aktiv GbR z siedzibą w Heidenheim an der Brenz jest niemiecką firmą 
oferującą zatrudnienie dyplomowanym pielęgniarkom i pielęgniarzom w klinikach  

i domach opieki w Niemczech. 
 

 

 

Zatrudnimy na stanowisko:  

Asystent ds. biurowych 

 Oferujemy: 

  pracę w młodym, dynamicznym zespole 

  możliwość zdobycia doświadczenia zawodowego, 

  miłą i przyjazną atmosferę pracy 

  wstępne wynagrodzenie: 1.500 euro brutto 

  zatrudnienie na 100% etatu, ok. 40 godzin w tygodniu, ok. 170 godzin w miesiącu 

  umowę o pracę na niemieckich warunkach, bezpośrednio z niem. pracodawcą z całym      
  obowiązującym w Niemczech pakietem socjalnym. 

  zatrudnienie od zaraz 

  miejsce zatrudnienia: Heidenheim an der Brenz, kod pocztowy: 89522 

 

 



Wymagania: 

Od idealnego kandydata oczekujemy: 

  dobrej znajomości języka niemieckiego w mowie i piśmie   

 gotowości do wyjazdu za granicę na okres przynajmniej kilku lat 

  prawa jazdy kat. B, czynne prowadzenie samochodu osobowego 

 doświadczenie na stanowisku Asystentki mile widziane 

 biegłej obsługi komputera, znajomości środowiska MS Office 

 komunikatywności, samodzielności oraz zdolności organizacyjnych 

 wysokiej kultury osobistej 

 gotowości do odbywania podróży służbowych na terenie Niemiec i Polski oraz pełnej 
dyspozycyjności w pracy. 

Opis stanowiska: 

Do obowiązków osoby zatrudnionej na powyższym stanowisku należeć będzie w szczególności: 

 stały kontakt telefoniczny i mailowy z kandydatami i pracodawcami  

 przygotowywanie spotkań, hospitacji oraz organizacja podróży służbowych 

 nadzór nad prawidłowością przepływu informacji i obiegu dokumentów w firmie 

 wyjazdy służbowe  

Prosimy o przesłanie wstępnej aplikacji na adres: 
office@beta-aktiv.de 

Prosimy o przesyłanie w miarę możliwości CV ze zdjęciem 

Prosimy w dokumencie aplikacyjnym o wpisanie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 

danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 

rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. 

Nr 101, poz. 926, ze zm.)" 
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