Advisory Group TEST Human Resources
ul. Zwierzyniecka 30

31-105 Krakéw

tel.: +48 12 350 56 00

fax: +48 12 421 87 50

Lufthansa Group jest grupg lotniczg o zasiegu globalnym, w sktad ktérej wchodzi ponad 400 spétek.
Grupa jest podzielona na pie¢ segmentéw obejmujgcych przewozy pasazerskie, przesyiki lotnicze
oraz ustugi lotnicze: Passenger Airline Group, Logistics, MRO, Catering oraz IT Services. Wszystkie
segmenty zajmujg wiodaca pozycje w swoich obszarach dziatalnosci, w niektorych przypadkach sg
liderami rynku globalnego.

Lufthansa Global Business Services (LGBS) jest miedzynarodowg strukturg nalezgcg do Lufthansa
Group. Rola LGBS polega na zapewnieniu szerokiego zakresu najwyzszej jakosci ustug z zakresu
ksiegowosci oraz ustug biznesowych dla spétek grupy Lufthansa. Zakres ustug obejmuje m.in.
obszary Finanséw, Ksiegowos$ci, Human Resources oraz Zakupow.

MLODSZY DORADCA DS. HR Z JEZYKIEM NIEMIECKIM

Nr ref.: 5419
Region: Krakéw, matopolskie

Wymagania:

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka niemieckiego (min. B2)
Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (B1)

Umiejetnosc¢ obstugi Windows i MS Office
Komunikatywnos$¢

Otwartos¢ na prace w grupie

Systematyczno$¢ i doktadnosé

Zorientowanie na klienta

Dyspozycyjnosé (praca w petnym wymiarze godzin)

Che¢ podjecia pracy w Krakowie

Obowiazki:

o Prowadzenie dokumentacji pracowniczej oraz bazy kandydatéw w odpowiednich systemach
HR-owych

e Procesowanie aplikacji pracownikéw, formularzy, statystyk i innych materiatéw poufnych

e Przygotowanie raportéw i analiz z zakresu HR

o Wspieranie pracownikéw w kwestiach zwigzanych z administracjg personalng oraz kalkulacjg
benefitow

e Odpowiadanie na pytania pracownikow dotyczgce réznych obszaréw HR za posrednictwem
maila, telefonu lub innymi drogami

e Przygotowanie dokumentéw personalnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ochrony
danych osobowych

e Opracowanie i aktualizacja wewnetrznych procedur

Oferujemy:

Mozliwosé zdobywania doswiadczenia zawodowego w obszarze Human Resources
Solidne wdrozenie do pracy i szkolenia zaawansowane

Codzienny kontakt z jezykiem niemieckim

Ciekawag prace w renomowanej firmie oraz miedzynarodowym srodowisku

Prace w przyjaznym zespole, w bardzo dobrej atmosferze

Mozliwosci rozwoju zawodowego



e Mozliwo$¢ nauki i doskonalenia znajomosci jezykow obcych

e Unikalny pakiet benefitow

e Elastyczny, dzienny czas pracy, sprzyjajgcy zachowaniu réwnowagi miedzy zyciem
zawodowym i prywatnym

e Stabilne zatrudnienie

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji przez formularz znajdujacy sie na
stronie: https://www.testhr.pl/pl/mlodszy-doradca,4480-ha0,show,joboffer.html



