PlTax.pl tatwe podatki to zespdt miodych, petnych energii i checi do pracy ludzi. Tworzymy wiodgcg na
polskim rynku platforme do rozliczeh podatku dochodowego od oséb fizycznych, dostarczajgc setkom
tysiecy podatnikéw intuicyjne ustugi pomocy w wypetnieniu formularzy PIT.

Szukamy ludzi z inicjatywag, talentem i pomystem na siebie. Oferujemy atrakcyjne wynagrodzenie oraz
elastyczne godziny pracy.

Dowiedz sie wiecej na www.pitax.pl i dotgcz do naszego zespotu!

Poszukujemy osoby na stanowisko:

Specijalista ds. Kadr i Ptac

Gtoéwne zadania:

prowadzenie administracji personalnej,

prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowe;j,

petna obstuga systemu kadrowo-ptacowego,

sporzadzanie raportow i analiz kadrowo — ptacowych,

sporzgdzanie list ptac dla pracownikéw oraz ewidencja i rozliczanie czasu pracy,
sporzgdzanie dokumentaciji dla ZUS, US, GUS, PFRON,

prowadzenie spraw administracyjnych biura oraz wspétpraca z dziatem ksiegowosci,

wspotudziat w ustalaniu potrzeb kadrowych.

Oczekujemy:

wyksztatcenia minimum sredniego ekonomicznego,

dobrego poziomu obstugi pakietu Office (Word, Excel),

bardzo dobra znajomosci pakietu MS Office (Word, Excel),

znajomosci zagadnieh z obszaru kadr i ptac oraz i aktualnych przepiséw prawa pracy,

sumiennosci, odpowiedzialnosci i precyzji w dziataniu.

Oferujemy:

mozliwos¢ pracy zdalnej,
mozliwos¢ pracy w niepetnym wymiarze czasu pracy,
elastyczny czas rozpoczecia pracy,

mozliwosci dalszego rozwoju zawodowego,


http://pitax.pl/
http://www.pitax.pl/

e szeroki wachlarz szkolen,
e atrakcyjny system wynagradzania,
e atrakcyjny pakiet socjalny.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres kariera@pitax.pl do dnia 02.05.17. W tytule
maila prosimy wpisa¢ nazwe stanowiska.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)"

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi osobami spetniajgcymi nasze wymagania.
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