
PITax.pl Łatwe podatki to zespół młodych, pełnych energii i chęci do pracy ludzi. Tworzymy wiodącą na 

polskim rynku platformę do rozliczeń podatku dochodowego od osób fizycznych, dostarczając setkom 

tysięcy podatników intuicyjne usługi pomocy w wypełnieniu formularzy PIT. 

 

Szukamy ludzi z inicjatywą, talentem i pomysłem na siebie. Oferujemy atrakcyjne wynagrodzenie oraz 
elastyczne godziny pracy. 
 
Dowiedz się więcej na www.pitax.pl i dołącz do naszego zespołu! 
 
Poszukujemy osoby na stanowisko: 
 

Specjalista ds. Kadr i Płac 

 

Główne zadania: 

● prowadzenie administracji personalnej, 

● prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej, 

● pełna obsługa systemu kadrowo-płacowego, 

● sporządzanie raportów i analiz kadrowo – płacowych, 

● sporządzanie list płac dla pracowników oraz ewidencja i rozliczanie czasu pracy, 

● sporządzanie dokumentacji dla ZUS, US, GUS, PFRON, 

● prowadzenie spraw administracyjnych biura oraz współpraca z działem księgowości, 

● współudział w ustalaniu potrzeb kadrowych. 

Oczekujemy: 

● wykształcenia minimum średniego ekonomicznego,  

● dobrego poziomu obsługi pakietu Office (Word, Excel), 

● bardzo dobra znajomości pakietu MS Office (Word, Excel), 

● znajomości zagadnień z obszaru kadr i płac oraz i aktualnych przepisów prawa pracy, 

● sumienności, odpowiedzialności i precyzji w działaniu. 

Oferujemy: 

● możliwość pracy zdalnej, 

● możliwość pracy w niepełnym wymiarze czasu pracy, 

● elastyczny czas rozpoczęcia pracy, 

● możliwości dalszego rozwoju zawodowego, 

http://pitax.pl/
http://www.pitax.pl/


● szeroki wachlarz szkoleń, 

● atrakcyjny system wynagradzania, 

● atrakcyjny pakiet socjalny. 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV na adres kariera@pitax.pl do dnia 02.05.17. W tytule 
maila prosimy wpisać nazwę stanowiska. 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych 
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)" 

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami spełniającymi nasze wymagania. 
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